
 

【日 時】 2019 年 8 月 29  日（木）14:00～16:00 
【会 場】 上田商工会議所５F ホール   【定 員】 ５０名（お申込先着順） 

【受講料】 無 料  【お問い合わせ】 上田商工会議所 TEL0268-22-4500 

【主 催】 上田商工会議所 中小企業相談所 

上田商工会議所行 Fax0268-25-5577 消費税軽減税率対策窓口相談事業 業務効率化実践セミナー 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事 業 所  T E L  

住 所   F A X  

参加者名  参加者名  

消費税率引き上げ目前！IT で業務効率化を進めよう!  

１．消費税価格転嫁・軽減税率制度の概要説明 

２．パソコン整理で期待できる 5 つの効果 

３．パソコン整理のポイント＜事例紹介＞ 

４．業務の棚卸しでフォルダ設計図作成＜ワーク＞ 

５．いざ実践!手順と維持管理方法 

６．パソコン整理 32 のルール 

上口 まみ 氏 
㈱ミセルカ 代表 
 
NTT 系グループの IT 
企業にてプログラマとし 
て業務システム開発に 
従事。その際、徹底的 
なファイル管理を行う。その後、技術職から管理職
に転職し、10 人から 30 人のチームを複数抱える
プロジェクトマネージャーを担当。IT 企業特有の徹
底的な業務管理、コスト管理、業務効率化に取
り組む。2015 年独立。PC データ整理のセミナー
やコンサルティング、また売上アップのための販促資
料作成事業などを行っている。 

期待される効果 

カリキュラム 

※お申込いただいた皆様の情報は、当所の事業の詳細案内や事業の遂行など、当所活動のためにのみ利用させて頂きます。 

1．ファイルを探す時間が短縮されます。 

2. 業務フローに沿ったフォルダ構成になり、業務の効率化ができます。 

3. 業務の標準化を意識したフォルダ構成になり、新人育成、引継ぎが

スムーズにできるようになります。 

講師プロフィール 

消費税率引き上げが間近に迫り、企業は経営を効率化し、限られた経営資源を有効に活用することが求められてい

ます。日々の業務に不可欠なパソコン業務。近年、事業所で情報共有するため、ファイルの共有化、クラウドを使った作

業が増加しています。そのような環境変化の中、個人個人のパソコンの整理方法がバラバラでは、せっかくの情報共有

が効率化に結び付きません。そこで、本セミナーでは、パソコンデータ整理のポイントをおさえ、業務効率化を考慮したパソコン

内の整理方法を学びます。当セミナーを活用し、日々の情報共有化、クラウド業務にお役立て下さい。 

業務の見える化で生産性向上！ 

PC データ整理 で  

業務効率化 実践セミナー 

消費税軽減税率対策窓口相談事業 


